
 

 

 
 

 

 

 

 

 

คูม่อืการปฏบิตังิาน การจดัซือ้จดัจา้งและ

การบรหิารพสัดภุาครฐั 
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การจดัซือ้จดัจา้ง 
ดว้ยวธิกีารทาง 
อเิล็กทรอนกิส ์
เพือ่การเปิดเผย 

โปรง่ใส 

การจดัซือ้จดัจา้ง มกีรอบ
การ ปฏบิตังิานทีเ่ป็น 

มาตรฐานเดยีวกนั มุง่เนน้การ 
เปิดเผยขอ้มูล 
เพือ่ความโปรง่ใส 
และมกีารแขง่ขนั 
อยา่งเป็นธรรม 

สรา้งความเชือ่ม ัน่ 
ใหก้บัทกุภาคสว่น 

สง่เสรมิให ้
ภาคประชาชน 

คํานงึถงึ 
วตัถปุระสงคก์ารใช ้

มสีว่นรว่ม เพือ่
ตรวจสอบและ 

ป้องกนัการทจุรติ 
 

เนน้การวางแผน 
และประเมนิผล 

เพือ่ใหเ้กดิ 
ประสทิธภิาพและ 

ประสทิธผิล 

งานเป็นสําคญั 
เพือ่ใหเ้กดิความ คุม้คา่

ในการใช ้จา่ยเงนิ 

 

 



 

ผูจ้ดัทาํ นางวลัลภา วรรณอมรกุล  นกัวชิาการเงนิและบญัชีปฏบิตักิาร 
สงักดั ฝ่ายบรหิารงานคลงั กองคลงั 

4. จัดท ำรำยงำนขอซ้ือหรือจ้ำง                 
    1วัน ระเบียบฯพัสดุ 2560 ข้อ 22 

5. น ำร่ำงประกำศ/เอกสำรเผยแพร่ลงเว็บไซต์เพื่อรับฟังควำมคิดเห็น  
     3 วันท ำกำร (พ.ร.บ. พัสดุฯ 2560   มำตรำ 59) 

5.1 ไม่น ำร่ำงประกำศ/เอกสำรเผยแพร่ ลงเว็ปไซต์ เพื่อรับ
ฟังควำมคิดเห็น (ระเบียบฯพัสด ุ2560 ข้อ 47 (2) ) 

- กรณีมีผูแ้สดงความ
คิดเห็นให้พิจารณาวา่ควร
ปรับปรงหรือไม่แลว้
ด าเนินการปรับปรุง 

- กรณีไม่มีผูแ้สดงความ
คิดเห็น 

1. จัดท ำแผนและประกำศแผนกำรจัดซ้ือจัด
จ้ำง ระยะเวลำ 1 วันท ำกำร (พ.ร.บ. พัสดุฯ 
2560   มำตรำ 11) 

2. จัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน/คุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ/แบบรูปรำยกำรงำน
ก่อสร้ำง (ระยะเวลำด ำเนินกำรอยู่ ท่ีควำมยำกง่ำยของพัสดุ)  พ.ร.บ. พัสดุฯ 2560    
มำตรำ9, มำตรำ 60 (งำนก่อสร้ำง) ,มำตรำ65 (3-7วันท ำกำร) 
 

6. หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเห็นชอบ ให้น ำประกำศเผยแพร่ 1 วันท ำกำร  
(ระเบียบฯพัสด ุข้อ49) /เผยแพร่ประกำศและเอกสำรประกวรำคำอเิล็กทรอนิกส์ 
*วงเงิน 5แสน ไม่เกิน 5ล้ำน 5 วันท ำกำร  / ไม่เกิน 10 ล้ำน 10วันท ำกำร/ ไม่เกิน50ล้ำน 12 วันท ำกำร /เกิน50ล้ำน 20 วันท ำกำร* 

7. ผู้เสนอรำคำเสนอรำคำผ่ำนระบบ e-GP  โดยเสนอได้เพยีงคร้ังเดียว 1วัน
ท ำกำร (ระเบียบฯพัสด ุ2560 ข้อ 54) 

8. คณะกรรมกำรพิจำรณำผลฯ ด ำเนินกำรพิจำรณำ
ผล (ระยะเวลำด ำเนินกำรอยู่ ท่ีควำมยำกง่ำยของพัสดุ  
          (ระเบียบฯพัสดุ 2560 ข้อ 55 (1) – (4) ) 

9. หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเห็นชอบผลกำร
พิจำรณำ อนุมัติซ้ือหรือจ้ำง 1 วันท ำกำร (ระเบียบฯ
พัสดุ 2560 ข้อ 59) 
 

10. ประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ / ระยะเวลำอุทธรณ์ผลกำรประกำศผู้ชนะ  7 วัน
ท ำกำร (พ.ร.บ. พัสดุฯ 2560   มำตรำ 66 วรรคสอง ,มำตรำ 117) 
 

 

11. ลงนำมในสัญญำ/ข้อตกลง  1 วันท ำกำร  
(พ.ร.บ. พัสดุฯ 2560   มำตรำ 93 ,มำตรำ 
96) 
 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
  

 
 

 

           
                 

                                                               
                                       
                                                   

 

 

  

 

         

 
 
                                                                                                                                                                               
 
 
                                                                                                                                                   
           
 
 
 

 

 

 
 
 

 

 
 

 

    

  

3. จัดท ำรำคำกลำง พ.ร.บ. พัสดุฯ 2560    

มำตรำ 4 (1วันท ำกำร) 
3.1 จัดท ำเอกสำรซ้ือหรือจ้ำง โดยวิธี e-bidding 
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สงักดั ฝ่ายบรหิารงานคลงั กองคลงั 

 

 

  
สำระส ำคัญเพิ่มเติมของกระบวนงำน 

1. แผนจดัซ้ือจดัจา้งใหล้งประกาศเผยแพร่แผนในระบบ e – GP และใหปิ้ดประกาศแผนจดัซ้ือจดัจา้งประจ าปีโดยเปิดเผย  ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงาน 

2. การน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลกัษณะของพสัดุท่ีจะซ้ือหรือจา้งประกาศเพ่ือรับฟังความคิดเห็นพร้อมกบัร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจา้งดว้ยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์จากผูป้ระกอบการก่อนก็ได ้โดยมีหลกัเกณฑ ์ดงัน้ี 

(1) การซ้ือหรือจา้งคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้อยูใ่นดุลพินิจของผูบ้ริหาร ทอ้งถ่ินท่ีจะใหมี้การเผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจาก

ผูป้ระกอบการหรือไม่ก็ได้ 

(2) การซ้ือหรือจา้งคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานน าร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจา้งดว้ย วิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์เผยแพร่ เพ่ือรับฟังความคิดเห็น

จากผูป้ระกอบการ 

3. การเผยแพร่ ประกาศและเอกสารซ้ือหรือจา้งดว้ยวิธีประกวดราคาอิเลก็ทรอนิกส์มีหลกัเกณฑ์ ดงัน้ี 
(1) การซ้ือหรือจา้งงคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท  ไม่นอ้ยกว่า  5 วนัท าการ 
(2) การซ้ือหรือจา้งงคร้ังหน่ึง  ซ่ึงมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 บาท ไม่นอ้ยกว่า  10 วนัท าการ 
(3) การซ้ือหรือจา้งงคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 50,000,000 บาท ไม่นอ้ยกว่า  12 วนัท าการ 
(4) การซ้ือหรือจา้งงคร้ังหน่ึง  ซ่ึงมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ข้ึนไป ไม่นอ้ยกว่า  20 วนัท าการ 

4. การประกาศผลผูท่ี้ไดรั้บการคดัเลือกให้ประกาศในระบบe–GPและของเว็บไซตข์องหน่วยงานและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานพร้อมทั้งแจง้ให้ผูเ้สนอ

ราคาทุกรายทราบผ่านนทาง e - mail ตามแบบ ท่ีกรมบญัชีกลางก าหนด 

5. การลงนามในสัญญาจะกระท าได ้ เม่ือพน้ระยะเวลาอุทธรณ์
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พจิำรณำ

ผล 

  

 

   
 

 
 
 
 

        วธิสีอบราคา 
 
 
 

กระบวนการ/ข ัน้ตอน และระยะเวลา 

 

1. จดัท าแผนจดัซ้ือจดั
จา้ง 

2. จดัทํารา่งขอบเขตของงานหรอืรายละเอยีด 
คณุลกัษณะเฉพําะของพสัดหุรอืแบบรปู 
รายการงานกอ่สรา้ง 

3.จดัทําเอกสารซือ้หรอืจา้ง 

    ดว้ยวธิสีอบราคา 

4.จดัทํารายงาน 

          ขอซือ้หรอืจา้ง 

4.1 นํารา่งประกาศ/เอกสารเผยแพร ่
ลงเว็บไซตเ์พือ่รบัฟงัความคดิเห็น 
 3 วนัทาํการ 

 

 
6. รบัเอกสารเสนอราคากบัผูย้ ืน่เสนอราคา 

 



 

 

 
 

 
 

 

 

 

    

   

 

 

   

   

    

 

      

 

 

  

       

      

  



 

 

 

 
 

 

 

  
 

  

 

  

 

   
 

  
   

   
 

  
 

    

 

      

    
 

 
   
   
   
    
        

  
       



 

 

 
 

 

 

 

       

 

      

  
  

 

 
   

   

   



 

 

 
 

  

 

  

 

  
 

  

 

        

  

 

     

 

 

  

 

 

  

 

  
  

 

  
 

 

วธิเีฉพาะเจาะจง 

 
กระบวนการ/ข ัน้ตอน และระยะเวลา 

 

 

 

 

       

  

    

  

  

 

จดัจา้งไวก้อ่นแลว้ และมคีวามจ าเป็นตอ้งท าการจดัซ้ือจดัจา้งเพิม่เตมิเพือ่ความสมบูรณ์

   

  

  

         



 

 

 
 

 

 
   

  

   

 

      

  

     

      

 

  


